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Poriant Attributions, organisation et Fonctionnement des
Services du Fonds National pour le Développement des

Activités de Jeunesse, de Spori et de Loisirs (FNDAJSL)

LE MINISTRE DE LA JEUNESSE, DES SPORTS £T DES LOISIRS

VU

VU

VU

VU

VU

VU

VU

VU

VU

VU

VU

La loi N°Q0-32 du 11 decembre 1990 portant Constitution de la République du
Bénin ;

La loi N91-007 du 21 février 1931 porant Chane de la Jeunesse en

Republigue du Benin

La loi N°81-008 du 21 février 1991 portant Charte des sports en Repubiique
du Benin ;

ta loi N"G4-009 du 28 juillet 1984 portant création, organisation et

fonctionnement des Cffices a Caractéres Social Culturel et Scientifique

La proclamation le 28 mars 2011 par la Cour Constitutionnelle des résultats

définitifs de 'election présidentielle du 13 mars 2011 ;

Le décret N° 2013-457 du 08 cctobre 2013 portant composition du
gouvernement ;.-

Le décret N°®99-542 du 22 novembre 1998 portant Charte des Loisirs en
Reépublique du Benin ;

Le décret N°2012-191 du 03 juillet 2012 fixant la structure-type des
ministéres ;

Le décret N°2012-421 du 06 novembre 2012 portant atiributions, crganisation

et fonctionnement du Ministére de la Jeunesse, des Sports et des Loisirs

Le décret N° 2013-328 du 26 aclt 2013 portant attributions, organisation et

fonctionnement du Fonds Neatichal pour le Développement des Activités de
Jeunesse, de Sport et de Lolsirs ;

Les nécessités de services |

- Sur propesition du Directeur du Fonds National pour le Développement des

Activités de Jeunesse, de Sport et de Loisirs,
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ARRETE
CHAPITRE | : DE LA MISSION ET DES ATTRIBUTIONS DU FNDAJSL

Article 1% : Le Fonds National pour te Développement des Activités de Jeunesse, de
Sport et de Loisirs (FNDAJSL), créé par décret N° 2013-238 du 26 aolt 2013, est

placeé sous la tuielie du Ministére en charge de la Jeunesse, des Sporis et des Loisirs

Article 2 © Le Fonds National pour e Développement des Activites de Jeunesse, de
Sport et de Loisirs {FNDAJSL) a pour mission de mobiliser les ressources
nécessaires au financement des acliviiés de Jeunesse, de Sport et de Loisirs et &

son foncticnnement.
A celilre, il est chargé de :

- coniribuer aur financement des projets et programmes publics ét privés mis en
ceuvre dans le cadre des Politiqués Naticnales de la.Jeunesse, des Sporis et
des Loisirs ;

- definir les stratégies de mobilisation des ressources financiéres et matérielles
au plan. national et internaticnal ;

- confribuer 2 la définition et a l'actualisation des mesures réglementaires
susceptibles d'amélicrer I'environnement institutionnel en vue de la promotion
et du développement des secteurs de la Jeunesse, des Sports et des Loisirs ;

- contribuer a la realisation d'infrastructures de Jeunesse, de Sports et de
{oisirs ; .

- contribuer a la formation et a la promotion des jeunes, des encadreurs et des
sportifs ; |

CHAPITRE !l : DE L’ORGANISATION ET DU FONCTIONNEMENT DU FNDAJSL

Article 3 : Le Fonds National pour le Développement des Activités de la Jeunesse,
des Sports et des Loisirs (FNDAJSL) est géré par un Directeur nommé par décrgt

pris en Conseil des Ministres, sur proposition du Ministre en charge de la Jeunesse,

des Sports et des Loisirs.

Le Directeur du Fonds National pour le Développement des Activités de Jeunesse,
‘de Sports et de Loisirs est responsable de la gestion guelidienne et du

développement du Fonds dans le cadre de la politigue génerale definie par ie_{f’
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Canseil d’Administration. Il exerce ses pouvoirs conformément aux dispositions du
decret N 2013-238 du 26 aolt 2013 portant aftributions, organisation et
fonctionnement du Fonds National pour le Développement des Activités de
Jeunesse, de Sporis et de Loisirs

Article 4 : La Direction du Fonds National pour le Développement des Activités de
Jeunesse, de Sports et de Loisirs (FNDAJSL) comprend outre le secrétariat

Particulier {SP) et a Cellule des Refations Publiques et du Marketing {(CRPM), les
Services ci-apreés:

- ig Secretariat administratif (SA);

- TAgence Comptable (Aco);

- le Service des Affaires Administratives et du Contentisux (SAAC);
- le Service de la Promotion des Activités Sportives (SPAS):

- le Service de la Promotion des Activités de Jeunesse (SPAJ);

- le Service de ia Promotion des Activités de Loisirs (SPALY:
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- le Service de la Mobilisation des Ressources (SMR)
- le Service de Suivi.et de I'Evaluation (SSE);
- le Service de la Promotion des Infrastructures de Jeunesse,

de Sport et de Loisirs (SPIJSL) ;

Article § : Le Secrétariat particulier directement rattaché au Directeur du Fonds, est
charg'é de:

- 1éceplionner, enregistrer, saisir, metire en forme et transmettre le courrier
confidentiel ;

- réceptionner et envoyer les messages téléphonés et portés, le courrier
electronique ;

- faire suivre le courrier confidentiel et en rendre compte au Directeur de sz
transmission effective au destinataire :

- gérer les rendez-vous et les communications du Directeur

- accueillir les usagers/clients avec courtoisie :

- organiser et coordonner les activités de son service :

- executer toutes autres tdches confiées par le Directeur. ,()




Article 6 : La Celiule des Relations Publiques et du Marketing directement rattache
au Directeur, est chargée de :

- élaborer, mettre en ceuvre et évaluer une politique sectorielle d'information et

de communication;

- établir, mettre en ceuvre et évaluer un programme de communication et de
marketing;

- suivre les besoins du marché et définir de nouvelles adaptations pour misux
satisfaire le public cibie ;

- rédiger une revue ou un point de presse quotidien ;

- gérer et archiver fa documentation audiovisuelle des activités menées par la
Direction :

- gérer et archiver l'information documentaire ;

- Vériﬂer, sélectionner des informations pour assurer la promotion du FNDAJSL;

- proposer des moyens de diffusion et de'communication adaptés aux grands
événements de jeunesse, de sports et de loisirs ;

- gérerdes es'paces‘pdblicitaires et gérer les relations avec les jo.umailétes

- planifier et coordonner les activités de la cellule.

- exécuter toutes autres tAches confiées par le Directeur.

Article 7 : Le Secrétariat Administratif, sous l'autorite du Directeur du Fonds, est
chargé de :

- réceptionner, enregiétrer, -saisir, metire en forme et {ransmettre le.courrier
ordinaire ;

- faire suivre le courrier départ et en rendre compte au Directeur de sa
transmission éffective au destinataire ; '

- photocopier, multiplier les documents administratifs et {echniques de la
Direction ;

- assurer le classement et le rangement des dossiers de la Direction ;

- centraliser et exploiter {es textes et autres documents administratifs ;

- rédiger les actes administratifs ;

- a.ccueiilir les usagers/clients évec_ courioisie ;

- organiseret pianifier les activités de son service |

- .exécuter toutes autres taches de secrétariat confiées par le Directeur. [,




Article 8: L'Agence Comptable, sous lautorité du Directeur du Fonds est
chargée de:

- tenir la comptabilité du FNDAJSL sefon Jes régles du SYSCOHADA,;
- préparer et gérer les salaires du personne; |
- élaborer et gérer le budget;
- gérer des valeurs inactives, des stocks et des mateériels;
- organiser et gérer la trésorerie |
- élaborer un contrat administratif et financier;
- tznirlz caisse de manues deépenses;
- élaborer mensuellement des rapports financiers destinés au comité de
direction en incluant le bilan d_'es depenses
- élaborer des rapports semestriels sur le budget destinés au conseil de
gérance ;
- veiller & ia prise de mesures conservatcires & la sauvegarde des éléments
patrimoniaux ;
.- étudier la portée financiére des projets en collaboration avec les autres
sernvices |
- établir un état financier et un bilan de fin d'exercice ;

- exécuter toutes autres taches confiées par ie Directeur.

Article 9 : Le Service des Affaires Administratives et du Contentieux, sous l'autorité

du Directeur du Fonds est charge de:

- élaborer, mettre en ceuvre et évaluer un plan de formation ;

- assurer la gestion de la carriére du personnel,

- elahorer les actes administratifs et réglementaires du Fonds en collaboration
) avec les gutres services |

- formuler des avis juricj;ques sur un dossier et sur une décision ;

- veiller a la conformité - des projets de textes réglementaires avec les
dispositicns en-vigueur;

- veiller & {a mise & jour continue d'une procedurg |

- gérer tout litige ou différend existant au niveau du personnel et au niveau des
partenaires du Fonds ;

. . . 7
- organiser et gérer des archives C




Article 10 : Le Service de la Promotion des Activités Sportives, sous l'autorité du

Directeur du Fonds est chargé de :

prendre en compte les besoins, les attentes et les intéréts spécifiques des

jeunes en matiere de sports ;

encourager i pratinue du sport par les isunes |

contribuer a f'identification et a la formation des jeunes talents sportifs ;
soutenir les activités de sports communautaires organisées par les
associations agrées par le Ministére de la ‘Jeunesse, des Sports et des
Loisirs ; B _ ‘
contribuer a l'organisation du Festival National des Sports (FESNAS);
contribuer & I'organisation da tout autre événement sportif ;

veiller & l'identification des nominés dans le cadre de I'organisation de la Nuit

~des Oscars des Sportifs ;

contribuer a la vulgarisation des textes réglementaires en matiére de
promotion du sport ; ' |
rechercher au plan national et international des partenaires financiers ;

rendre disponible une banque de données ;

exécuter toutes autres taches confiées par le Directeur,

Article 11 : le Service de la Prc_omotion des Activités de Jeunesse, sous l'autorité du

Directeur du Fonds est chargé de :

accompagner et évaluer une stratégie de promotion des activités de
jeunesse ;

contribuer a la vulgarisation des documents réglementaires en matiére de
promotion de la jeunesse ;

recherch-er au plan national et internationai des partenariats financiers ;
organiser la formation des jeunes de faéon rotative sur toute I'étendue du
territoire national;

veiller & 'harmonisation des modules de formation des jeunes ;

appuyer techniquement et suivre les jeunes promoteurs d'entreprises ; »#




- - accempagner les meilieurs plans d'affaires soumis par les jeunes formés ;

- organiser les cérémonies de remise de chéques ;

- organiser les reunions de la Commission Nationale de Soutien et de Suivi des
jeunes en collaboration avec le Président :

- rendre disponible une bangue de données |

T

executer toutes autres taches confiées par le Directeur.

Article 12 |le Service de la Promotion des Aclivités de Loisirs, sous l'auioriié du

Directeur du Fonds est chargé de :

—_ o S

- . COntribuer

2

& ia mise en czuvre d'une politigue nalionaie des joisirs

- accompagner et évaluer un projet/programme de développement des loisirs ;

- ~valoriser des actions de Communication’ pbur un Changement de
Comportement (CCC) et de formation au Technologie de I'lnformation et de Ia
Communication (TIC);

- contribuer a la vulgarisation des texies légisiatifs et réglementaires en matiere
de loisirs ; 7 _ |

- contribuer & la vulgarisation et au développement des jeux de loisirs :

- prendre en compte les besoins, les attentes et les intéréts spécifiques des
jeunes et des adultes en matiére de loisirs ; '

- contribuer & 'éducation morale et civique des jeunes et des adultes a travers

‘des activites ludiques;

- soutenir les activités extrascolaires organisées par les associations (camp des
jeunes organisés par des associations agrées par le Ministére de la Jeunesse,
des Sporis et des Loisirs):

- encecurager Ja pratigue de loisirs sains par les jeunes et le personnel du
Ministére de la Jeunesse, des Sports et des Loisirs:

- soutenir les activités de ic'sirs organisées par les associations-agréées par le
mMinistere de la Jeunesse, deé?ports et des Loisirs ;

- rechercher au plan national et international des partenaires financiers :

- rendre disponible une banque de données ;

- exécuter toutes autres taches confiées par le Direcleur.

Article 13 : le Service de la Mobilisation des Ressources, sous I'autorité du Directeur
du Fonds estchargéde : &7




mener des etudes d'opinion, de developpement de partenariat, - de
sSponsoring ;
elaborer les contrats de partenariat du Fonds avec les financeurs des activités

de Jeunesse, de Sports et de Loisirs et mobiliser les ressources issues de ces
contrats;

rendre disponible une banque de données;
gérer el coordonner les activités de son semvice ;

exécuter toutes autres taches confiées par le Directeur.

Articte 14 Le Service de Suilyi et de Evaluztion, sous I'awiorite du Directeur du

Fonds est chargé de:

faire des évalualions périodiques des structures et activités du Fonds National
de Développement des Activités de Jeunesse, de Sport et de Loisirs ;
elaborer et suivre I'evolution des indicateurs de perfcrmance :

suivre et evaluer le Plan de Travail Annuel de fa Direction ;

_suivre toutes autres activités‘fir_lan'céeslpar le Fonds National de

Développement des Activités de Jeunesse, de Sport et de Loisirs ;

constituer une banque de donnees des secteurs de la Jeunesse, des Sports
et des Laoisirs;

evaluer I'impact des actions du FNDAJSL sur le développement des secteurs
de la Jeunesse, des Sports et des Loisirs ;

exécuter toutes autres taches confiées par le Directeur.

Article 15 : Le Service de la Promotion des Infrastructures de Jeunesse, de Sport et

de Loisirs, sous l'autorité du Directeur du Fonds est chargé de:

appuyer la réalisation des études techniques préalable a lacquisition d'un
noutel équipement ;

appuyer lu éonstruction, la réhabilitatioh et le fonctionnement des Centres ge
Jeunes et de Loisirs ; |

1

contribuer & 'équipement des Centres de Jeunes et de Loisirs ;

appuyer {a construction et la réhabilitation des aires de jeux et des espaces de
loisirs;

suivie les études techniques pour tous les projets ayant trait aux

infrastructures et aux éguipements ,f

]




- mettre en place et actualiser un systéme de suivi et d'entretien d'equipement
de loisirs et de sports ;
- “veiller au respect des procedures de gestion d'un equipement ;

- exécuter toutes autres taches configes par ie Directeur.

Article 16 : Chague service est subdivisé en divisions et placé sous Vautorite d’un

Chef de Service qui-en est le responsable devant ie Directeur.

Les Chefs de Services sont nommés par arrété du Ministre sur proposition du

irmedorr
LAl ColG .,

Le Secretariat particulier est géré par un/une secrétaire particulier(e). Il ou elie a rang

de Chef Service. Le/la secretaire particulier{e) est nommée par arrélé du Ministre sur
propositicn du Directeur.

La Cellule des Relations Publiques et du Marketing est gerée par un Chef de Celiule

nomme par arréte du Ministre sur proposition du Girecteur du Fonds.

L'Agence Comptable est gérée par un agént nomme par arrété conjoint du Ministre

en charge des Finances et du Ministre en charge des Sports sur propoéition de ce
dernier, ‘ ‘

Le Chef du Service de la Promotion des Activités de Jeunesse est également e

Coordanatéur du-Fonds d'Insertich 'des Jeunes,

 Article 17 : L'organisation des services et leur fonctionnement sont définis par une

- note de sefvlce,du Directeur sur propesition des Chefs de Service.

Article 18 : Le personnel du Fends National pour le Développement des Activités de.
'JeUnesse, de Sport et de Loisirs (FNDAJSL) est composé d’Agenis Permanents de
I'Etat (APE) et d'Agents Contractuels de 'Etat (ACE).

En cas de nécessité de service, la direction peut recourir & des agents avec

des contrats a durée déterminée, payés sur budget propre.

lLes avantages et autres émoluments liés aux activités non prévues au cahier

de charge des agents sont fixés par le Conseil d'Administration et approuvés par
arrété du Ministre de tutelle. <7




Article 19 : Il est institué sous la présidence du Directeur du Fonds National pour le
Développement des Aclivités de Jeunesse, de Sport et de Loisirs, un Comité de

Direction a caractére consultatif comprenant le Directeur, les Chefs de Service et le
Représentant du personne! du Fonds.

Le Comite de Direction est consulté pour des décisions importantes telles gue

Feiaboration du budget, la politique d'actions du Fonds et généralement sur toutes
les questions que 1ui soumet le Directeur.

Le Comité de Direclion se reunit une fois par trimestre ou a la gemande diligente dis

Directeur. -

Article 20 : L'articulation des différentes structures de la Direction du FNDAJSL est

matérialisés par l'organigramme annexé au présent arrété.

Article 21 : Le présent Arrété qui abroge toutes dispositions antérieures contraires

prend effet pour compter de la date de sa signature et sera publié au journal officiel.

Fait a Cotonou, le z} 7 Q0T £2013

Safiou IDRISSOU AFFO

AMPLIATIONS :

PR O1-AN:01-CS:01-CC:01—-CES: 02—-HAAC 01 —HCJ: 01 -MR : 01- MJSL ;
02 — Autres Ministéres : 29 = 5GG : 01 — JORB : 01- Directions MJSL : 22 =~ Chrono : 01.

e




Evecluoiion des Proorammes

| Division Conirdle et Stu?isiiquej

l Division Planification et

SERVICE DU
SUIVI ET DE
L'EVALUATION

w Division Travoux el Equipements
v
b -
Soifges -
. wzZ0DZ
ot SoFeL g
g52gec Division Etudes et Experise
2Z5268%
. v ]
EO0<Ee g
oW T v
[, -
=z r
‘ Division Spert de Maosse
_= Szg,
22 w D = w
=2 tE2:g
<2 a8 ok: o i .
i = <0 Division Formation et promaotion
@« O Z Qe . - .
| Y = { o I~ = v | gdes Praliques 3puilives i
| = | : L i
= i [ B

Division Prospection et

P “ Développement de Loisirs
-z
—
w0 S &
o =5
wOo/<
52uns
Y2 a- o,
28q87
N ()
——— s =a

Division Animation 3ocio
éducative et ludigue

S
= z 2w Division Formofion el insertion
=

o= 2 L= des Jeunes

w O Z A

5%oss

= & H o

SpoZX=2

Eaigw

|

Civision Développement de la
vie Associolive

CONSEIL D' ADMINISTRATION (CA)

DIRECTION DU FNDAJSL (DF}

w B

E v é =3

W= o £ Division Réglemeniation et

g =z % contentieux J
Ll w

EXE55

v & O

—

Division
Ressources Humaings

Division Parlenatiai el
Sponsoring

RESSOURCES
(5MR)

SERVICE DE LA
MOBILISATION DES

3 Division Evénemenliel

llﬁ —
<

e b ‘
== i i
0z g7 3o - o
wo X E 2 < - bivision Administralion
z, 28 ¥ éné
= 20 i Générale . J
Lo 2 i -
= 2 oz

<% fa) -

w < e N

= Division archives el

| documentation

|

Division compiabilité et
’ finance

Division Matériel et Gesticn
de Slock

AGENCE COMPTAEBLE




